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Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü / Mahkeme Büro Hizmetleri ( Birinci Öğretim ) Ders Planı

1. SINIF
1.Yarıyıl

Ders Kodu Ders Adı Z/S T U L Kredi AKTS
ATA-101.2 Atatürk İlkeleri ve

İnkılap Tarihi I
Z 2,00 0,00 0,00 2,00 2,00

MBH101 Temel Hukuk Z 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH103 Anayasa Hukuku Z 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH105 Büro Yönetimi ve
Sekreterlik

Z 2,00 0,00 0,00 2,00 4,00

MBH107 Klavye Kullanımı I Z 1,00 3,00 0,00 3,00 5,00

MBH109 Hukuk Dili ve Adli
Yazışma

Z 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

TRKÇ101.2 Türk Dili I Z 2,00 0,00 0,00 2,00 2,00

YAB-101.2 Yabancı Dil I Z 2,00 0,00 0,00 2,00 2,00

 2.Yarıyıl

Ders
Kodu Ders Adı Z/S T U L Kredi AKTS
ATA-
102.2

Atatürk İlkeleri ve İnkılap
Tarihi II

Z 2,00 0,00 0,00 2,00 2,00

MBH102 Dosyalama ve
Arşivleme Teknikleri

Z 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH104 Klavye Kullanımı II Z 1,00 3,00 0,00 3,00 5,00

MBH106 Ceza Hukuku Z 2,00 0,00 0,00 2,00 4,00

TRKÇ-
102.2

Türk Dili II Z 2,00 0,00 0,00 2,00 2,00

YAB-
102.2

Yabancı Dil II Z 2,00 0,00 0,00 2,00 2,00

SEÇMELİ DERSLER

Ders
Kodu Ders Adı Z/S T U L Kredi AKTS
MBH II | MBH 2.Yarıyıl Seçmeli Ders Grubu | Bölüm
Seçmeli Havuzu

10,00

MBH108 Bilirkişilik S 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

MBH110 Medeni Usul Hukuku S 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

MBH112 Adalet Psikolojisi S 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

MBH114 Örgütsel Davranış S 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH116 Tebligat Hukuku S 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH118 İleri Ofis Uygulamaları S 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

Zorunlu Olarak Alınması Gereken AKTS Toplamı 30,00
Seçmeli Olarak Alınması Gereken AKTS Toplamı 0
1. Yılda Alınması Gereken AKTS Toplamı 30,00

 
Zorunlu Olarak Alınması Gereken AKTS Toplamı 20,00
Seçmeli Olarak Alınması Gereken AKTS Toplamı 10,00
2. Yılda Alınması Gereken AKTS Toplamı 30,00



2. SINIF
3.Yarıyıl

Ders
Kodu Ders Adı Z/S T U L Kredi AKTS
MBH201 Ceza Usul Hukuku Z 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

MBH203 İdare Hukuku Z 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH205 Türk Yargı Teşkılatı Z 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

MBH207 Medeni Hukuk Z 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

SEÇMELİ DERSLER

Ders
Kodu Ders Adı Z/S T U L Kredi AKTS
MBH III | MBH 3.Yarıyıl Seçmeli Ders Grubu | Bölüm
Seçmeli Havuzu

10,00

GNÇ Gönüllülük Çalışmaları S 1,00 2,00 0,00 2,00 4,00

MBH209 Hukuk Felsefesi S 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH211 Büro Teknolojileri S 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

MBH213 Araştırma Yöntem ve
Teknikleri

S 2,00 0,00 0,00 2,00 4,00

KRY-
999

Kariyer Planlama S 1,00 0,00 0,00 1,00 2,00

TB100 Teknoloji Bağımlılığı S 2,00 0,00 0,00 2,00 2,00

 4.Yarıyıl

Ders
Kodu Ders Adı Z/S T U L Kredi AKTS
MBH202 Ulusal Yargı Ağı Sistemi Z 2,00 0,00 0,00 2,00 3,00

MBH204 Cezaevi ve İnfaz
Hukuku

Z 2,00 0,00 0,00 2,00 3,00

MBH206 İcra ve İflas Hukuku Z 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH208 Kamu Personeli
Hukuku

Z 3,00 0,00 0,00 3,00 4,00

MBH210 Avukatlık ve Noterlik
Hukuku

Z 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

SEÇMELİ DERSLER

Ders
Kodu Ders Adı Z/S T U L Kredi AKTS
MBH IV | MBH 4.Yarıyıl Seçmeli Ders Grubu | Bölüm
Seçmeli Havuzu

10,00

MBH222 Halkla İlişkiler ve Mesleki
İletişim

S 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH212 İdari Yargılama Hukuku S 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

MBH214 Adalet Meslek Etiği S 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH216 Etkili Konuşma ve
İletişim

S 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

MBH218 Protokol Bilgisi ve
Sosyal Davranışlar

S 2,00 0,00 0,00 2,00 5,00

MBH220 Arabuluculuk ve
Uzlaştırmacılık

S 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00

Zorunlu Olarak Alınması Gereken AKTS Toplamı 20,00
Seçmeli Olarak Alınması Gereken AKTS Toplamı 9,00
3. Yılda Alınması Gereken AKTS Toplamı 29,00

 
Zorunlu Olarak Alınması Gereken AKTS Toplamı 20,00
Seçmeli Olarak Alınması Gereken AKTS Toplamı 10,00
4. Yılda Alınması Gereken AKTS Toplamı 30,00

PROGRAM AKTS ÖZETİ
Tüm yıllar için Zorunlu derslerden alınması gereken toplam AKTS kredisi 90,00
Tüm yıllar için Seçmeli derslerden alınması gereken toplam AKTS kredisi 29,00
Programdan mezuniyet için gerekli AKTS kredilerinin toplamı 119,00


	Ardahan Üniversitesi

